招标投标公证告知书
一、常规公证事项的告知

1 公证是公证机构根据自然人、法人或者其他组织的申请，依照法定程序对民事法律行为、有法律意义的事实和文书的真实性、合法性予以证明的活动。

2 公证机构出具公证书后，申请人与其他当事人或者利害关系人对于公证书涉及到的当事人之间，或者当事人与利害关系人之间的实体权利义务的内容有争议的，应当向人民法院提起民事诉讼。

3 当事人提供虚假证明材料，骗取公证书，给他人造成损失，依法承担民事责任；违反治安管理的，依法给予治安管理处罚；构成犯罪的，依法追究刑事责任。

4 权利告知

a申请回避的权利。承办公证员以及公证机构的其他参与办理该项公证的人员为本人及近亲属办理公证或者办理与本人及近亲属有利害关系的公证，当事人有权要求回避。

b 要求保密的权利。申请人有权要求公证机构和公证员保守在办证过程中所知悉的秘密或隐私。

c 有权使用本民族的语言文字。

d 有权对谈话笔录等进行核对、修改。

e 提请复查的权利。认为公证机构出具的公证书有错误的，有权在收到公证书之日起一年内，向公证机构提出书面复查。

f 获得赔偿的权利。因公证机构或公证员的过错给当事人造成损失的，有权要求公证机构赔偿。

5 义务告知

a 向公证机构如实陈述并提供真实、合法、充分证据的义务。  

b按照国家规定交纳公证费及支付办证中发生的翻译费、副本费的义务 。

c 遵守法律、法规，维护社会公共利益的义务。

d 正确参与公证活动并承担相应法律责任的义务。

e 提出回避申请，应当在公证机构受理公证申请后提出。  

二、招标投标公证事项告知

     1招标投标公证，是国家公证机关依法证明招投标行为的真实性、合法性的活动。进行审查，对招投标程序进行现场监督，并证明招投标活动真实、合法的非诉讼活动。 

招投标公证由招标方向公证处申请，委托代理机构招标的，由代理机构向公证处提出申请人。招投标公证由两名公证人员对整个招投标活动进行现场监督和证明。

    2招投标具有竞争性、程序的公平公开公正性、潜在投标人之间的保密性。招投标是要式法律行为，在我国招标一般要经过有关部门审批。 

3有下列情况之一者，应按无效标书处理：

（1）投标人不具备投标资格的；（2）投标书未密封的；（三）没有报价的;(4)投标书未加盖本单位公章及法定代表人未签字的;(5)投标书未按规定的格式、内容和要求填写的;(6)投标书书写潦草、字迹模糊不清难以辩认的;(7)投标书逾期送达的;（8）在一个招标项目中，投标单位投报两个或多个标书或有两个或多个报价，又未书面声明其中哪一个有效的。
    公证员对招投标活动进行现场监督时发现当事人有违法行为应当责令其予以改正，拒不改正的，公证员应当终止公证，拒绝宣读公证词并向有关行政监督机关报告。 

       以上内容我（们）均已阅读（或由公证员宣读）及知晓、理解。 

公证当事人：  

                                              内蒙古自治区呼和浩特市正信公证处

          年  月  日

